内部资料 妥善保管

领导干部个人有关事项报告表
填写注意事项
(教育部人事司)

（一）因私证件情况的填报
1、除了仍在有效期内的普通护照、往来港澳通行证、大陆居民往来台湾通行证需要填报，2016年1月1日以来失效、剪角、遗失的证件也需要填报。
2、大陆居民往来台湾通行证不分因私因公，建议台湾通行证无论因私因公办理的都填报。
（二）因私出国（境）情况的填报
1、凡持因私证件出国（境）的都需要填报，包括特殊情形下经批准使用因私证件赴国（境）外开展学术交流。
2、建议无论因私因公赴台都填报，如因公赴台，可在表中说明。
（三）配偶、子女及其配偶从业情况的填报
填报从业情况时，有多个职务的要逐一填报，在企业兼职担任“高级职务”的也需要填报。
（四）房产情况的填报
1、填报内容以房产证为准，未取得房产证的以备案购房合同为准，“交易价格”指总价。
2、凡是本人、配偶、共同生活的子女名下的房产（含已出售但未完成过户手续的），无论是否出资都需要填报；如房产是共有产权的，应填写所有的产权人姓名，注明共有方式及所占份额。
3、每套房产单独一格填写，不得合并填写。
（五）股票、基金、投资型保险情况的填报
1、应填写“报告日期”前一交易日收盘时的市（净）值。
2、凡是本人、配偶、共同生活的子女等名下的股票、基金、投资型保险，无论是否出资或替他人（单位）代持的，均需填报。
3、凡是购买了“XXX集合计划”等理财产品的，要将该产品所购买的基金、股票或投资非上市企业情况填写至对应的表格栏目。
（六）经商办企业情况的填报
1、凡是配偶、子女及其配偶名下的，无论是否投资入股或参与经营，需要填写。
2、未办理完企业注销手续或工商登记变更的，需要填写。
3、借身份证给他人注册公司、企业的，需要填写。
4、核准注册资本、个人认缴出资额、个人出资额、出资比例等信息。未实际出资的，也需要填写。
（七）个人认为需要报告的其他事项
1、本人在企业、社会团体兼职情况，需要填写。
[bookmark: _GoBack]2、本人科技成果转化获得收益情况，需要填写。
3、其他需要报告的事项。
